
Sådan opretter du en indmelding i FM Portalen 
Via pc  

Først logger du ind i FM Portalen ved at gå til denne web adresse 
https://fmportalen.kk.dk/mmv2/mmv2login.aspx 

Herefter kommer du ind på en side der viser alle de indmeldinger, 
som er meldt ind på de ejendomme du har adgang til. 

Tryk på "+" for at oprette en ny indmelding (1): 

https://fmportalen.kk.dk/mmv2/mmv2login.aspx


I vinduet for oprettelse af en ny indmelding, udfyldes felterne således: 

1. Vedhæft evt. et billede ved at trykke på feltet og vælg et billede fra
din stifinder.

2. Her kan du søge efter en bestemt bygning, og vælge den.

3. Vælg ejendommen, som indmeldingen skal oprettes på. Hvis du
har søgt og valgt i "Søg" feltet (2), så er dette allerede udfyldt.

4. Her kan du evt. vælge en bygning for indmeldingen. Hvis du har
søgt og valgt i "Søg" feltet (2), så er dette allerede udfyldt.

5. Giv din indmelding en overskrift.

6. Beskriv indmeldingen.

7. Angiv en placering for indmeldingen.

8. Vælg den ansvarlige lejer.

9. Er der noget man skal være opmærksom på, kan det skrives her.

10. Skriv navnet på kontaktpersonen.

11. Skriv kontaktpersonens e-mail.

12. Skriv kontaktpersonens telefonnummer.

13. Når du har udfyldt felterne trykker du på "Gem".

Efter du har trykket på "Gem" vil indmeldingen blive oprettet, og den 
kan derefter ses i listen med de andre indmeldinger. 


